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 ترجمان دانش فیتعر -1

های مختلف می پردازند و در  تحقیقاتی دنیا در صدد حل مشکلات جوامع به انجام پژوهش  -امروزه تمام دانشگاه ها و مراکز علمی

به   خاتمه یافته  ی قاتیتحق  ینتایج طرحها  در واقع     کاربردی کردن نتایج تحقیقات در محیط فراآکادمیک گام بر می دارند. جهت  

این    .ردیگمیقرار    استگذارانیسازان و س  میعموم مردم، تصم  اریو در اخت  و از محیط آکادمیک بیرون  هیصورت شواهد مناسب ته

بخش   نیو پژوهش در نظام سلامت مورد توجه قرارگرفته است. هدف از ا  "ترجمان دانش"است که امروزه تحت عنوان    یمفهوم

  ت یحما جیشدن نتا  یکاربرد یاست تا بتوان پژوهشگران را برا  شتریشدن آن ها ب یکاربرداست که احتمال  یی پژوهش ها  ییشناسا

)جامعه،    ازیبر ن  یکه مبتن  ییپژوهش ها  گریرا داشته باشند، در ادامه رصد خواهند شد. به عبارت د   تیقابل  نیکه ا  یی هانمود. طرح
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قرار خواهند گرفت.   "ترجمان دانش"نفعان باشد در چهارچوب    ی ذ  یاقابل استفاده بر  آن   جیشود و نتا   فیصنعت، سازمانها  و ..( تعر

   اند امتیاز پژوهشی در نظر گرفته شده است.در معاونت تحقیقات و فناوری برای طرح هایی که منجر به ترجمان دانش شده

 ترجمان دانش واحد رسالت -2

واحد ترجمان دانش یکی از زیرمجموعه های مدیریت اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه  

انتقال دانش ناشی از تحقیقات و مطالعات صورت گرفته در دانشگاه رسالت اصلی این واحد فراهم آوردن شرایط لازم برای    است.

وظایف این  اهم اهداف و شرح    مسئولین، صنعت، بخش های خدماتی و ......( است.  به ذی نفعان آن در جامعه )اعم از مردم،

 واحد به شرح زیر می باشد: 

 اجرای سیاستها و برنامه های دانشگاه در زمینه ترجمان دانشتدوین و  •

 ی قاتیتحق یترجمان دانش در انجام طرح ها یاستفاده از مهارت ها یو پژوهشگران برا یعلم ئتیه یآموزش اعضا •

 های آموزشی در حیطه ترجمان دانشهماهنگی جهت برگزاری کارگاه •

 ترجمان دانش ابزارهایدانشگاه با استفاده از  افتهی  انیپا  ی قاتیتحق و پایان نامه های طرح ها  جیانتشار نتا •

 دانشگاه کمیته ترجمان دانش جلسات منظم برگزاری  •

 سایت ایجاد شده   درو بارگزاری اخبار  ایجاد، مدیریت و  به روزرسانی وب سایت ترجمان دانش •

 در زمینه ترجمان دانش شده توسط مجریان طرح های پژوهشی دادهپیگیری تعهدات  •

 جمع آوری مستندات مربوط به ترجمان دانش •

   بررسی مستندات مربوط به ترجمان دانش در سامانه پژوهان •

 ( 1)پیوست  1402میته ترجمان دانش دانشگاه علوم پزشکی شهید صدوقی یزد در سال معرفی ک 

 (  2)پیوست   1402 اعضای کمیته ترجمان دانش دانشگاه علوم پزشکی شهید صدوقی یزد در سال 
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 (3 وستینامه  منجر به ترجمان دانش )پ انیپا ایثبت طرح  ندیفرا -3

پایان نامه های  طرح ها پژوهان  تحقیقاتی    و  بت می  ( ثhttps://sr.ssu.ac.ir/homepage/loginpage.action)که در سامانه 

فرم گزارش نهایی شامل  پس از اتمام اجرای طرح، باید    طرح ترجمان دانش را تکمیل نمایند.   (4)پیوست    فرم تعهدنامهباید  شوند  

در بازه زمانی  نامه نیز باید  تعهدفرم    ذکر شده درمستندات  تکمیل و بارگزاری شود. همچنین    در سامانهوهشی  و خبر پژپیام پژوهشی  

قابل ذکر است مجریان متعهد به در سامانه پژوهان بارگزاری گردد.    تعیین شده )مطابق با قالب های مدنظر واحد ترجمان دانش(

 درصد بودجه مازاد بر بودجه تعیین شده طرح را دریافت خواهند نمود. 10الی  5طرح های ترجمان دانش 

   تعریف پیام پژوهشی -4

  امیکند. متن پ یآن را وارد میا پایان نامه تحقیقاتی  طرح   ییگزارش نها  یاست که محقق در ابتدا  ی متن ساده و کوتاه   ی پژوهش امیپ 

  استگذاران یس،  یگذاران پژوهش  است یس،  یگذاران درمان  استیس،  سلامت  نیمتخصص،  رسانه ها و عموم مردم)بسته به نوع مخاطب  

 مخاطب است.  ین براآو قابل فهم بودن  ی سادگ ،یپژوهش ام یدر نوشتن پ  یتواند متفاوت باشد. اما اصل کل  یم( ییاجرا

 ( 5)پیوست    یپژوهش امیپ هیته یراهنما -5

 شما مخاطب  اگر ت.اس متغیر مخاطب نوع  به  توجه  با پژوهشی پیام  .شناخت گروه مخاطب استپژوهشی،    ام یپ   هیگام در ته  نیاول

 باشد فهم قابل و روان ساده، امکان حد تا و بوده برخوردار کافی علمی پشتوانه و صحت  از باید پیام نتایج  باشند مردم عموم و ها رسانه

 دارچین  ثیرات أ ت که هایی طرح در مثال عنوان  به د.شون مند بهره آن  از  بتوانند نیز جامعه دانشگاهی سواد فاقد  افراد و عادی مردم تا

 را مخاطبان به توصیه  قابلیت که است رسیده شده اثبات نتایجی به  و گرفته قرار ارزیابی مورد ایییشیم داروهای جای به رازیانه یا

 از میتوان  آگاهی، سطح  افزایش بر علاوه  و شده کاربردی نتایج بنابراین  د.کر انتخاب  را مردم عموم و ها رسانه میتوان  باشد، داشته 

 .شد مند بهره  تحقیق نتایج

 ابزار ترجمان دانش  -6

قالب یک یا  در  مدنظر،    یا مخاطبینمخاطب    با   متناسبنتایج طرح تحقیقاتی را  باید    تحقیق، مجری یا مجریاننتایج  جهت انتشار  

قابل ذکر است هر کدام از ابزارهای     نمایند.  ترجمان دانش ارائهبه واحد  جهت انتشار  تهیه و    ترجمان دانش  چند مورد از ابزارهای

 امتیاز در کارنامه پژوهشی نیز لحاظ می شود. ترجمان دانش حائز امتیاز قابل توجهی برای مجری می باشند که این 

https://sr.ssu.ac.ir/homepage/loginpage.action
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 (6)پیوست  انواع ابزار ترجمان دانش -7

 بروشور -1

 پادکست -2

  پوستر -3

 کوتاه لمیف -4

 گزاره برگ  -5

 یا مدیریتی  خلاصه اجرایی -6

 خلاصه سیاستی -7

 راهنمای بالینی  -8
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 (1پیوست)

   1402ترجمان دانش دانشگاه علوم پزشکی شهید صدوقی یزد در سال کمیته 

  ترجمان   زمینه  در  کلی  هایبرنامه  و  هااستسیتدوین    هدفنت تحقیقات و فناوری دانشگاه با  معاو  ،با توجه به اهمیت ترجمان دانش

نسبت به تشکیل کمیته ترجمان دانش و همچنین نظارت عالیه بر کلیه فعالیتهای انجام شده در این زمینه در سطح دانشگاه،  شدان

هایی  های تحقیقاتی بالاخص فعالیتدر زمینه فعالیت   کهاعضای این کمیته متشکل از اساتید و پژوهشگرانی هستند    .اقدام نموده است

که منجر به ترجمان دانش شده است دارای سابقه بوده و این افراد به پیشنهاد مدیر اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی و تایید معاون  

دانشگاه بوده و دبیر آن مسئول واحد ترجمان   معاون تحقیقات و فناوریین کمیته،  انتخاب می گردند. رئیس اتحقیقات و فناوری  

 دانش دانشگاه می باشد. در حال حاضر اعضای کمیته ترجمان دانشگاه به شرح زیر می باشند. 
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 (2پیوست)

 3140کمیته ترجمان دانش دانشگاه علوم پزشکی شهید صدوقی یزد در سال اعضای 

 محل فعالیت سمت نام و نام خانوادگی  ردیف 

تغذیه أت علمی هی دکتر امین صالحی ابرقوئی  1  دانشکده بهداشت  

تحقیقات و فناوری معاونت  مدیر اطلاع رسانی پزشکی و منابع علمی  دکتر مهدی مختاری  2  

 معاونت تحقیقات و فناوری  مسئول واحد ترجمان دانش دانشگاه  خانم مریم دهقانی  3

هادی فرح زادی محمد دکتر  4  معاونت بهداشتی  معاون بهداشت  

 دانشکده بهداشت  هیات علمی دانشکده بهداشت  دکتر سعید مظلومی  5

 دانشکده پزشکی  هیات علمی پزشکی اجتماعی  دکتر محسن میرزایی  6

لاح فسعید  دکتر  7 ول روابط عمومی دانشگاه ئمس   ستاد مرکزی  

 بیمارستان رهنمون  هیات علمی طب کار  دکتر محمد حسین داوری  8

 بیمارستان افشار  هیات علمی مرکز تحقیقات قلب  دکتر محمد تقی ساربان  9

علمی داروسازی هیات  دکتر محسن نبی میبدی  10  دانشکده داروسازی  

 دانشکده پرستاری  هیات علمی پرستاری  دکتر بهناز انجذاب  11

علی ماندگاری بامکان دکتر  12 داروسازی  هیات علمی  داروسازی دانشکده    

روری بامدیر مرکز نا دکتر محمد علی عبدلی  13  مرکز ناباروری  

بهداشت هیات علمی دانشکده  دکتر سید مسعود موسوی  14  دانشکده بهداشت  

یر هوشنگ مهرپرور ام دکتر 15  معاونت تحقیقات و فناوری  معاون  تحقیقات و فناوری دانشگاه  

یاسینی سید مجتبی دکتر 16  بیمارستان روانپزشکی تفت  هیئت علمی روانپزشکی  

 بیمارستان رهنمون  معاون آموزشی و پژوهشی رهنمون  دکتر مجید حاجی مقصودی  17

حیدری بهروز دکتر  18 نت غذا و دارو معاو معاون غذا و دارو    

اولیا   محمدباقر دکتر 19  بیمارستان شهید صدوقی  هیئت علمی داخلی پزشکی  

 دانشکده پزشکی  هیئت علمی دانشکده پزشکی اطفال  دکتر فرزاد فردوسیان  20

لطفی  دکتر محمد حسن 21 أت علمی بهداشت هی   دانشکده بهداشت  

 ستاد مرکزی  کارشناس روابط عمومی  خانم لیلا پو زارع  22

ولی بهره ور  آقای 23 یس دانشگاه در امر مردمی سازی دستیار رئ  

 دولت

 ستاد مرکزی 

بر دکتر محمد رنج 24 رپرست مرکز تحقیقات سیاست گزاری سلامت س  نشکده بهداشت دا   
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 (3پیوست )

 منجر به ترجمان دانش در سامانه پژوهان  یا پایان نامه طرح  ثبت: 1فرآیند

ثبت طرح در سامانه پژوهان و پر کردن 
مرحله ترجمان دانش

تعهد به انجام یکی از 
ابزارهای ترجمان دانش

خیرتعهدات انجام شده  بله

 10 تا 5مسدود سازی 
درصد از مبل  قرارداد و 
عدم تایید نهایی طرح

بارگزاری مستندات مربوط 
به هر یک از مفاد تهدنامه 
همزمان با ارائه گزارش 

نهایی طرح

مدار  مورد 
تایید است 

بله

تایید نهایی و اعطای امتیاز

خیر

بازگشت به 
پژوهشگر
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 (4)پیوست 

واحد ترجمان دانش  فرم تعهدنامه مجريان طرح هاي تحقيقاتي     

............................................ که طرح سازمان   /دانشگاهدانشجو/ کارمند/ محقق ،  / ................................................. عضو هیأت علمیاینجانب 

نمایم تمام  ام تعهد می................... را ارائه نمودهو کد ......پژوهشی با عنوان ............................................................................................................. 

 : ؤلیت آن را بپذیرماطلاعات این فرم را به دقت تکمیل نموده و مس

  ن أمیت  دهندهسففارش  توسفط آن بودجه تمام  ای  و یبخشف  و  شفودیم انجام  ...............سفازمانیا    کارفرما سففارش به ترجیحاً  پژوهش (1

 .گرددیم

 ح یتوضف  صفورت به رییتغ  مخاطب  گروه و . )شفیوه حل نمودنباشفد  یمدر جامعه  سفلامت  چالش  کی کردن حل  از پژوهش،  هدف (2

 د(.شو ضمیمه

قالب های  ( پس از اجرای طرح، حداقل در یکی از ماه12تا    6نتیجه و حاصفل اجرای طرح پژوهشفی را در بازه زمانی تعیین شفده ) (3

 استخراج نمایم.علوم پزشکی شهید صدوقی یزد   مورد تأیید واحد ترجمان دانش معاونت تحقیقات و فناوری دانشگاه

 5ترجمان دانش،  امتیاز مربوطه تعلق نخواهد گرفت و    بصفورتدرصفورت عدم ارائه نتایج طرح مذکور در مدت زمان تعیین شفده   (4

 نخواهد شد.    نهایی درصد از مبل  بودجه طرح به مجری ارائه نخواهد شد و پایان طرح در سامانه ثبت  10الی 

 زیر خواهد شد: به شرح مستندات ترجمان دانش تولید یک یا چند مورد از به منجر این پژوهش (5

 ابزارهای ترجمان دانش: 

  شفامل فیلم، کلی،،   مردم دانشفجویان، خدمت، گیرندگان خدمت، دهندگان ارائه مدیران، و سفیاسفتگذاران برای آموزشفی یامحتو(

 پمفلت، کتابچه و...(

 بیمار تصففمیم کمک ابزار شففامل خدمت ارائه راهنمای (Patient Decision Aid )، الینیب راهنمای  (clinical practice 

guideline) عمومی بهداشت راهنمای و(public health guideline) 

 سلامت فناوری ارزیابی (Health Technology Assessment) 

 سیاستی خلاصه(Policy Brief) 

 (خلاصه اجراییExecutive summery) 

  ( گزاره برگFact Sheets) 

 المللی بی یا داخلی(  اختراع تبت( 

 پروتوتی،(  اولیه محصول تولید( 

 سایر موارد 

 نام و نام خانوادگي مجري طرح 

 تاريخ  و امضاء 
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 (5)پیوست 

 فرم تهیه پیام پژوهشی طرحهای تحقیقاتی

  شماره )کد( رهگیری طرح تحقیقاتی: ▪

 عنوان کامل طرح تحقیقاتی:  ▪

 مجری اصلی طرح:  ▪

 مجریان و همکاران طرح به ترتیب:     ▪

 تلفن تماس مجری اصلی:  ▪

 الکترونیک مجری اصلی: آدرس پست   ▪

 در صورتی که طرح پایان نامه دانشجویی می باشد:    

 نام و نام خانوادگی دانشجو:  ▪

 شماره تماس دانشجو:  ▪

 آدرس پست الکترونیک دانشجو:                      ▪

 گروههای هدف:  ▪

 سیاستگذاران درمانی           سیاستگذاران پژوهشی       متخصصان و پژوهشگران      رسانه ها و مردم        

 : محتوای طرح شامل چه موضوعاتی است ▪

 موضوعات کلی :     ▪

 موضوعات فرعی :   ▪

   :عنوان خبر ▪

 متن پیام پژوهشی:  ▪

 چکیده  فارسی طرح/مقاله:  ▪

 زمینه:  ▪

 اهداف: ▪

 روش ها:  ▪

   نتایج: ▪

 نتیجه گیری: ▪
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 کلمات کلیدی:  ▪

 در صورتیکه مقاله ای منتشر شده است. : نشانی اینترنتی مقاله علمی منتج از طرح ▪

 عنوان مقاله:  )فارسی/ انگلیسی( ▪

 )طرح های فناورانه (            تصویر مرتبط با طرح:    ▪

 در معاونت تحقیقات تکمیل می گردد.  تاریخ اتمام طرح:  ▪

 تکمیل کلیه بندهای فرم به منظور ارزیابی و ارسال آن به سامانه انتشار نتایج الزامی می باشد.   •

 و قابل ویرایش باشد.  Wordپیام پژوهشی و کل گزارش نهایی می بایست بصورت فایل  •

آدر • به  تحقیقاتی  های  طرح  نتایج  انتشار  سامانه  در  تایید  از  پس  تحقیقاتی  های  طرح  پژوهشی  های    س پیام 

http://news.research.ac.ir/ssu   .قابل رویت می باشند 

 اطلاعات تماس مجری محرمانه بوده و در سایت قابل رویت نمی باشد.  •

 

  پژوهشی خبرعنوان  تهیهنحوه  -8

محقق باید در گزارش نهایی طرح یا پایان نامه، یک عنوان خبری از پژوهش خود بنویسد. این عنوان باید گویا و ساده و قابل فهم  

 دارویی گیاه  برای همه باشد. در این عنوان محقق باید مهمترین یافته تحقیق را در قالب یک تیتر خبری بیان نماید. برای مثال:

 .باشد موثر تواند می سرماخوردگی درمان در زنیان

 : گیرد قرار نظر مد باید پژوهشی خبر تهیه  در نکات مهمی که

 را خود تحقیق نتیجه.  کنید استفاده رسد، می نظر به دهد، می نشان  ضعیف شواهد است، ممکن دارد، احتمالد:  همانن قیدهایی از

 می سرماخوردگی درمان در زنیان دارویی گیاه ل:مثا. شود مشخص مطالعه مورد گروه. شود مشخص تحقیق  مورد جامعه. کنید بیان

 شد.با ثرؤم تواند
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 (6)پیوست 

 

 پمفلت  -9

 هم از تا خط یا چند یک با  معمولا میباشد. علمی  یا  تجاری فعالیت خصوص در جزیی  و کلی  اطلاعات حاوی که  است هایی برگه

 است این پمفلت ویژگی باشند. داشته مختلفی میتوانند سایزهای باشند. لت چند یا لت سه لت، دو میتوانند بروشورها . میشوند جدا

 و مردم عموم به علمی اطلاعات انتقال برای ابزاری میتواند دلیل همین به و دهد کمی جای فضای در را زیادی اطلاعات میتواند که

 .باشد  ها رسانه

 امفا بفرو رونفد مفی اجتمفاعی شفبکه هفای سفرا  بفه بیشفتر علمفی اطلاعفات بفه دسترسی برای مردم زمانی محدودیت دلیل به

 اگفر میخواهیفد کنفد. آشفنا شفما کفار جزئیفات بفا را بیننفده میتوانفد زمفان، کوتفاهترین در کفه سفت ا هفای روش از یکی شور

 کنیفد معرففی بفه مخفاطبین ممکفن شفکل زیبفاترین در سفادگی عفین در را خفود تحقیقفات نتفایج و خفدمات مفیفد و مختصر

عنفوان و کفد در صففحه اول پمفلفت، لوگفوی معاونفت تحقیقفات و فنفاوری،  .باشفد میتوانفد اصفلی هفای راه از یکفی پمفلفت

 پمفلفت در دو صففحه سفایزبهتفر اسفت  نوشفته شفود.  طرح، گروه هفدف، سفال تهیفه و نفام و نفام خفانوادگی تهیفه کننفده بایفد  

A4 تربصففو Landscape فونففت مففتن بففا  وB Nazanin  جهففت جففذب پمفلففت بایففد جففذابیت کففافی د. باشفف 12و سففایز

از تصففاویر سففعی شففود  .نوشففته شففود Boldخبفر طففرح بصففورت داشففته باشففد. بهتففر اسففت را نتففایج طففرح رسففاندن  درطفب مخا

 مرتبط استفاده شود.  

 بروشور  تدوین نحوه -10

 .باشد بروشور اول صفحه در دانشگاه آرم-

 . گردد  ذکر پژوهش  همکاران نام و کار عنوان-

 .هستند کسانی چه هدف گروه و شود مشخص طرح مخاطبین-

 .گردد  تهیه سایت وب در مندرج نامه آیین مطابق پژوهش  خبر -

 .باشد بیشتر توضیح نتایج درخصوص و بوده سمات سامانه در شده بارگذاری پیام مطابق پژوهش پیام -

 .کنید استفاده  بالا کیفیت با تصاویر از-

 .شود آورده بروشور انتهایی صفحه در اصلی مجری یا همکاران ایمیل بیشتر ارتباط برای -

 .کنید  فکر ساده -

 .باشید خلاق -

 .باشید کوشا محتوا اصل حفظ در-

 .نکنید استفاده  هستند شونده توصیه که کلماتی از امکان حد تا  -

 .دهید خرج به آوری نو بروشور طراحی در-

 .کنید طراحی کوچک بروشورهای-
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 شده  تولید محتوای تمام است ذکر به لازم بگیرید،  نظر در را مخاطب بروشور تدوین در : نکته

 .شد خواهد ارسال متبوع وزارت به شما توسط

 Microsoft)پابلیشر مایکروسافت ،   (Adobe in Design CC) سی سی ایندیزاین ادوب نرمافزار : بروشور تدوین  افزارهای نرم

Publisher) ، فتوشاپ ، word  .....و 

 

 پادکست -11

 آن بفه سفی سفتر د و محتفوا تهیفه سفهولت بفه توجفه بفا .اسفت شفده انتخفاب پیفام انتقال های روش از یکی عنوان به پادکست

 پادپخشفها کفه میتفوان دسفتگاههایی معمفولاً باشفد.می نففوذ بفالایی قفدرت دارای شفنیداری رسفانه یفک عنفوان به همچنین و

هسفتند.  حمفل قابفل و کوچفک بسفیار عمومفاً کفه هسفتند دیجیتفال پخفش موسفیقی دسفتگاههای همفان شفنید، آنهفا روی را

 هفر شفنیدن امکفان روش، ایفن در بفود، خواهفد صفوتی محتفوای از اسفتفاده قفادر بفه مکفانی و زمفان هفر در کفاربر نتیجفه در

 کفاربر اسفت. ممکفن کفاربر طفرف از کنترلهفا سفایر و محتفوا از خفاص محفدوده آن، شفنیدن بفردن عقب و جلو محتوا، از بخش

 خفود خفودی بفه امکفانی چنفین اینترنتفی، رادیفو در کفه حفالی در دهفد گفوش را محتفوا بخواهفد میتوانفد کفه بفار تعداد هر به

 .ندارد وجود

 :پادکست تهیه جهت  

 .هستید دانشگاه  کدام از بگویید و  کرده معرفی را خود ابتدا  -1

 .کنید بیان را نامه پایان /طرح  عنوان -2

 .کنید بیان را طرح همکاران نام   -3

 .د یگروه مخاطب را مشخص کن -4

 .دی خبر پژوهش را اعلام نمائ  -5

   .دیکن انیپژوهش را با توجه به گروه مخاطب ب  امیپ   -6

 .دیکن زیپرهاز ارائه روش کار   -7

 .د یرا اعلام بفرمائ ج یکاربرد نتا یبرا شنهادیشرح داده و پ  شتریرا ب قیتحق  جینتا  -8

مدت زمان فایل   .دیاستفاده کنیا نرم افزارهای مختلف مربوطه ضبط صدا  یدستگاه ها ،  ویضبط صدا از استود یبرا دیتوانیم شما

 دقیقه باید باشد.  3اکثر صوتی حد

 پوستر -12

 دادن یاسففت. پوسففتر را معمففولا بففرا شففده یاعففلان نامگففذار یو در فارسفف باشففدیم یسففیانگل یواژهففا (Poster) پوسففتر

 کیف  در  کفه  یجفامع و محفدود باشفد. بفه طفور  دیفاطلاعفات با  نیفکفه ا  کننفدیاسفتفاده م  یضوعات مختلففدر مورد مو  اطلاعات

 .کنند منتقل و به مخاطب یجمع آور یاطلاعات را به خوب نیمشخص شده است بتوانند ا  شیکه از پ   یصفحه با ابعاد

سفترها پو  باشفد. معمفولاً  صیمخاطفب قابفل تشفخ  یشفود و بفرا  دهیفباشفد کفه از ففا صفله دور هفم د  یبه صورت  دیپوستر با  ابعاد

 یعمففود صففورت بففه بففزرگ و معمففولاً یزهایدر سففا لیففدل نیبففه همفف قففاًیو دق گردنففدیم هیففته وارهففاید یبففه منظففور اسففتفاده رو

ها کففاربرد پوسففتر باشففند و بتواننففد اطلاعففات لازم را منتقففل کننففد. معمففولاً شففتریتففا باعففب جلففب توجففه ب شففوندیم یطراحفف

مکففان  ایفف ابففانیخ کیفکففه در حففال گففذر از  یجلففب توجففه اففراد یبففه طفور کلفف یمتففاوت دارنففد ولفف یهففا نففهیدر زم یمشفابه
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خفود را بفه  امیفپ  توانفدیم کوتفاه یسفت. پوسفتر در غالفب رنفگ هفا و واژه هفاپوسفتر ا یکفاربرد یهفا  تیفستند از اولوه  یعموم

 .به مخاطب برساند  یبا تبل تیواقع کیعنوان 

 

 یآموزش پوستر -13

. رنفدیگیم  موضفوع خفاص مفورد اسفتفاده قفرار  کیفدر مفورد    یقفاتیتحق  اتیفشفدن عمل  دهیفد  شفتریب  یبفرا  یآموزش  یپوسترها

 یاصففل پژوهشففکده هففا. تفففاوت ایففکففاربرد دارنففد. مثففل دانشففگاه هففا  یآموزشفف یهففا طیدر محفف شففترینففوع پوسففترها ب نیففا

فونفت هفا   و  و رنگهفا  یشناسف  ییبفایپوسفتر اصفول ز  گفریاسفت کفه در تمفام انفواع د  نیفا  گرید  یبا پوسترها  یآموزش  یپوسترها

 قفاتیاز تحق  شفده  نسفخه خلاصفه  کیفتنهفا    یآموزشف  یمورد توجفه و در واقفع سرنوشفت سفاز هسفتند. امفا در پوسفترها  اریبس

 . دهدیرا نشان م قاتیتحق  یعلم  ندیکه تمام فرا  باشدیم

 

 کوتاه لمیف -14

 اریبسف  دارد و هفم بفا بودجفه  یکمتفر  اریسفبلنفد، همزمفان ب  لمیشفود کفه نسفبت بفه فف  یگفته م  یآثار هنر  لمهایاز ف  یگروه  به

و  دیفکن یصفداگذار دیاسفلا یو رو دیفنمائ هیفته دیاسفلا  دیفتوان  یشفما مف  لمیفف  هیفته  در  .شفودیکم سفاخته م  زاتیو تجه  نییپا

بفه شفما در  دیفبخواه یاز کسف ایف دیفریبگ لمیاز خودتفان فف دیفتوان یمف  ایف  .دیفشفرح ده  مخاطفب  طرح خود را با توجه به گفروه

 .دیکن تیریمد کمک کند و خودتان صحنه را  لمیف هیته

 و (Adobe After Effects)  افکت افتر، (Storyline)  نیلا یاستور، ( (Camtasia ای کامتاز: کوتاه  لمیف  نیتدو یابزارها

  (Adobe Flash Professional) فلش آدوب

 :ردیمد نظر قرار گ دی رسانه ها با هیکل  نیکه در تدو ی نکات

 .باشد ابایتمگ  15شما کمتر از  ل یحجم فا .1

 .باشد قهیدق 7تا  5کوتاه حداکثر   لمیپادکست و ف ن یزمان تدو .2

 .است یبه گروه مخاطب ضرور  امیاصول انتقال پ  تیرعا .3

 .دیصحبت نمائ یبا لحن مناسب و رسم .4

 .دیواحد ترجمان دانش ارسال نمائ یو سپس برا  دینمائ ینیخود را مجدد بازب لیفا .5

 .د ینموده و عنوان طرح را بازگو نمائ یابتدا خود را معرف .6

 .عنوان گردد  دیرسانه ها گروه مخاطب با ی در تمام .7

 یجدا خوددار خبر اداره ترجمان بوده و از ذکر مجدد عنوان طرح به عنوان تینامه مندرج در وب سا نییعنوان خبر مطابق با آ .8

 .دینمائ

  ی از ذکر روش کار خوددار  .دیده  حیتوض  شتریکار خود را ب  جی و نتا  دینمائ  انیطرح را ب  تیپژوهش خود ضرورت و اهم  امیدر ارائه پ  .9

لازم به ذکر   .پژوهش ناقص باشد   امیپ   شود یم  باعب ذکر نکردن روش کار د یکن یکه حس م  دیکن انیروش کار را ب یدرصورت دیکن

 .گردد  نیتدو یستیداور با ای نظر استاد راهنما و  ریشده ز دیرسانه تول نیپژوهش و همچن امیاست پ 

رسانه لطفا آن    نیتدو  باشد و قبل از  ی واحد ترجمان دانش م  تیپژوهش در وب سا  امیپ   نی نامه تدو  نییخبر و آ  نینحوه تدو .10

 .د یرا مطالعه نمائ

 .دیارسال نمائ لیذ لیمیخود را به آدرس ا ل یرسانه فا نیبعد از تدو .11
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 knowledtranslation.ssu@gmail.comکارشناس واحد ترجمان دانش، تماس    0353  -   6289180-6با شماره تماس    سپس

 گردد.   لیترجمان دانش تکم ندیفرآ  ،یتا پس از بررس دیبرقرار نمائ

 (Fact Sheet)  گزاره برگ -15

دارد مانند داشتن   یبرگ چارچوب استاندارددر آن برجسته شده باشد. نوشتار تک یدیاست که نکات کل یها در قالباز داده  یاارائه  : برگگزاره 

ب با جداکننده   انیسرفصل،  از جدول. تک   یانقطه  ای  یتوپ  یهانکات  استفاده  معمولاً    برگتک  .شودی خلاصه م  حهصف  کیبرگ معمولاً در  و 

انجام کار است.    یمربوط به چگونگ  یهاهیو توص  یمعمول، موارد آموزش  هایپرسش   به  پاسخ  آمار،  ها،فهرست  محصول،  اطلاعات    دربردارنده 

 مدر  بلندتر است.   ایسند    کیبرگ خلاصه  تک یگاه  نیهمچن

 اجرایی یا مدیریتی  خلاصه -16

از طرح یا پایان نامه تحقیقاتی می باشد. از آنجایی که مدیران و مسئولین  کوتاه    گزارش  کی (Executive Summary) یتیریمد  ای  ییخلاصه اجرا

زمان زیادی جهت مطالعه کامل طرح یا پایان نامه را ندارند بنابرین محققان نتایج تحقیقاتی که مخاطبین آن مدیران هستند را بصورت یک  

، روش کار و نتایج تحقیق خود به مدیران ارائه می دهند. گاهی در صفحه( با شرح مختصری از مسئله موجود، اهمیت موضوع  4گزارش )حداکثر  

یک خلاصه اجرایی، محقق راه حل یا پیشنهاداتی نیز جهت حل مشکل یا مشکلات موجود ارائه می دهد تا مدیر بر اساس شرایط و مقررات به  

   بررسی و تصمیم گیری در مورد آن ها بپردازد.  

 

 گزارش سیاستی(خلاصه سیاستی)  ساختار -17

به طور کلی خلاصه  .  گردد  بندیساختار  یمختلف  یها تواند به روشیمخاطبان م  وهدف  حوزه موضوعی،  بسته به    سیاستی  گزارش  /خلاصه

صفحه حجم دارد. ساختار هر دو قالب    100تا بیش از    10صفحه است اما گزارش سیاستی تفصیلی و در حد    10تا  2حجم و در حد  سیاستی کم

بررسی است و در صورت موجه بودن، مانع ورود به فرآیند داوری  اما در صورت لزوم تغییرات در ساختار قابل  -شودبدین شکل پیشنهاد می

 : شودنمی

به    یادماندنجذاب و به ی  یرا به شکل  عنوان خوب به سرعت محتوا  کخلاصه/ گزارش سیاستی است. ی  یمحتوا   گویای  عنوان مناسب  عنوان:

 .کندمنتقل میذهن  

بتواند    دی با  ییخلاصه اجرا نیخواندن کل گزارش را نخواهند داشت. بنابرا یاز مخاطبان شما زمان لازم برا یبرخمدیریتی )چکیده(:    خلاصه

  است یچرا س نکهیااهمیت مسئله، بیان مسئله، کوتاه از  یابخش با هدف ارائه خلاصه  نیکند. ا انیسه صفحه ب ایگزارش را در دو  یدینکات کل

 خوب:   ییخلاصه اجرا  کی.  شودارائه می  ای از استدلالات در دفاع از راهکارها، راهکارهای سیاستی و خلاصه دارد  یبه بازنگر  ازین  یفعل

 .دیو مسائل موجود ارائه ده  تیاز وضع  یمختصر   شرح ▪

 .دیآمار قانع کننده ارائه ده  ایمثال    چند ▪

    .دیفهرست کن  ندهیاقدامات آ  یخود را برا   یهاهیها و توصافتهی ▪

 :...(یاستیس  نهیشیپ  ،یاست یس  مسئله  فیتعر  ضرورت،  اهداف،  بر)مشتمل  مقدمه یا بیان مسئله 

شامل شرح  این بخش معمولاً . شودی است که به آن پرداخته م  یموضوع تیدر مورد اهم، بخش متقاعد کردن مخاطبان هدف نیا مقصود اصلی

و بر تجارب قبلی  کوتاه    یمرور ی و مسیر سیاستی پیموده شده،  استیس  نهیشیپ  ،یاستیس  مسئله  فیتعر  ضرورت،  اهداف،از موضوع،    یمختصر



 ترجمان دانش   کتابچه

  دارد  یبستگ  آن  یدگیچیو پاز موضوع  بخش به شناخت مخاطب    نیا  حجماست.  های پیشنهادی  استیس  ی مثبت و منفیامدها یاز پ  یروشن  انیب

 دهد: و موارد زیر را پوشش می

 .دیده  حیآن را توض  تیاهم  ییموضوع و چرا  ای  سوال ▪

 . ("پرداخته است  ...  هی ... و توص  یفعل  استیس  یاثربخش  یاب یگزارش با هدف ارز  نیا")به عنوان مثال    دیرا مشخص کن  قیتحق  هدف ▪

 .دیاز نحوه ساختار گزارش ارائه ده  یکل  ینما ▪

 .دیرا ارائه ده  میمفاه  ایاز اصطلاحات    ازیمورد ن  فیگونه تعار  هر ▪

 ( "ایراندر  ")به عنوان مثال    دیکنمورد مطالعه را مشخص    محدوده ▪

 هستند.   یگروه( و مخاطب مورد نظر چه کسان  یاعضا  یهاها و مشارکت کرده است )نقش  هیگزارش را ته  یکه چه کس  دیکن  مشخص ▪

ها ناظر بر مسئله و اینکه آن نظریات چگونه در  : مشتمل بر اهم نظریات سیاستگذاری عمومی و نظریات علمی دیگر حوزهمربوطه  یعلم  ات یادب

 کنند. فهم مسئله و راهکارهای آن اثرگذارند و تغییر ایجاد می

  ی ها تیبر نقاط قوت و محدود  دیدر حال اجرا با تأک  یفعل  استیدر مورد س  یبحث،  بخش   نیا  نقادانه و استدلالات:  لیتحلبدنه گزارش شامل  

  رییبه تغ  ازین  فعلی  استیاز س  ییها روشن شود که چه جنبه  دی. بادیکنیخود را مطرح م  ادعایاست که شما    ییجا  . تحلیل نقادانهدهدیآن ارائه م

موضوع    نیمختلف در ا  نفعانیدخالت ذ  ی. به چگونگدیرا نشان ده  استیس  نیبودن ا  یفناکا  ل یدلو  مورد نقد    سیاستاز    ی کل  ینما  کیدارد.  

  مسئله،   ریوسعت و تأثهمچنین    .دهدی رخ م  نجایشما در ا  لیبخش عمده تحل  رایبخش خواهد بود، ز  نیتریمعمولا طولان تحلیل نقادانه    .دیبپرداز

سازی، تبیین   مدل ای/و ها داده ، یشواهد علم، ردگی یقرار م ریتحت تأث چه منظریی تا چه میزان و از زیچه چ /یچه کس  نکهیمسائل، ا اسیمق

نگاری در مورد آنها، و احیاناً مطالعات  ، تببین روندهای آماری، سیاستی، سیاسی یا تاریخی و پیامدهای آنها یا آیندهنفعیذ های گروه ای نفعانیذ

 موردی )موردکاوی( می توانند در این بخش مطرح شوند.  

است که    نیا  کندی آن را متفاوت از مقاله م  یکه محتوا   یاستیگزارش س  یهایژگیاز و  یکیهای سیاستی(:  راهکارهای سیاستی )توصیه

است. با توجه    رییتغ  یشما برا  های¬هیبخش توص  نیبرنامه. در واقع ا  کی  یمال  نیتأم  ایقانون    رییتغ  یاست، به عنوان مثال برا  ییهاه یشامل توص

شناسایی شده در بخش تحلیل نقادانه،  در این بخش راهکارهای سیاستی با جزئیات و تعیّن    قیود اجرایی، سیاسی، سیاستی، اجتماعی و ...به  

این بخش همچنین   های قبل در پیوند باشد.های قسمتشوند و جزئیات راهکار سیاستی پیشنهادی بایستی با استدلال به یافتهمناسب تشریح می

ها و  را دارند و در صورت وجود، گام  های سیاستیتوصیه  نقش تدوین، تصویب، اجرا، نظارت و بازبینی  نهادها یا اشخاصیچه    دهد کهنشان می

  ه یانیب  کی  تواند دارایمی  شود. این بخشمراحل زمانی یا شروط و شرایط انتخاب یک راهکار به طوری که منجر به موفقیت بشود نیز ارائه می 

 کند. یرا تکرار م  یدیکل  امیکه پ  کوتاه و منسجم است  یانیپا

 فهرست مراجع 

 به طور کامل ارجاع داده شوند.   دیها، باها و دادهها، نقشهمنابع استفاده شده، از جمله تمام شکل  تمام ▪

 د.یفهرست کن، باید  انداستفاده شده  یینوشتن گزارش نها  یرا که برا  یتمام منابع ▪

 شود. به طور کامل ارجاع داده    نفعانیبازخورد ذ  اینظرات   ▪

 نکاتی برای نویسندگان  -18

ترین پیام گزارش  : در نگارش خلاصه سیاستی از سبک هرم وارونه استفاده نمایید. بنابراین مهمدهی مطالب دقت کنیدبه سازمان ▪

 قرار دهید.ترین مطلب در بند آخر  سیاستی در بند )پاراگراف( ابتدایی و کم اهمیت



 ترجمان دانش   کتابچه

  . دن شواهد ندار  دیتول  یانجام شده برا   لیتحل/قیتحق  یهابه روش  یاعلاقه  سیاستیخلاصه    انمخاطب  :کینه آکادم ،ی باشیداحرفه ▪

دفاع    یبرا با این حال    د. ندار  دیبالقوه بر اساس شواهد جد  ی ها حلدر مورد مشکل و راه   سندهینو  دگاهی به دانستن د  یادیعلاقه ز آنها

 نیز داشته باشید.   قاتیتحق  نیآخرو      مروری بر نظریاتخود،    سیاستی  هیتوص  از

و ابعاد و مرزهای آن،    دیکن  فیبه وضوح تعر  د،یبه آن بپرداز  دی خواهی را که م  ایمسئله  :دیداشته باشی  تمرکز مشخص  وهدف   ▪

نظر بگیرد و  را در    معینیمخاطب    دیبا  سیاستیخلاصه  زاویه پرداختن به آن، و سطح تحلیل و راهکار آن مشخص شود. همچنین  

موضوع    نیدر مورد ا  اینکه مخاطبان هدف .  باشد  رسانه  ای  نفوذ ذی  یگروه ی تصمیم گیرنده،  تواند فردیممخاطب    نیا  مشخص کند.

  مشکل   ایبه موضوع    دی با  سیاستی  موضوع ارائه دهد  خلاصه  نیدر مورد اتر  دقیق  ینشیتواند بیم   یدیدانند  چه اطلاعات جدیچه م

 . گرددمحدود    معیّن

  اصطلاحات به کار بردن بیش از حد  کند. از  یمخاطب استفاده م  یبرا و آشنا    سادهگویا،    یاز زبان: خلاصه سیاستی  موجز بنویسید ▪

  ن یا  دیبا.  دیده  حیو واضح توض  عیلازم است، آن را سر  یکه اصطلاحات تخصص   یهنگام.  دیاجتناب کن  یو جملات طولان  تخصصی

 شود.   یبندقالب  یفیتوص  نیبه وضوح با عناو  دیخلاصه با  نی خواندن متن ندارند، بنابرا  یبرا   یادیفرض را داشت که مخاطبان زمان ز

 نیبه ا.  توجه مخاطبان بالقوه را به خود جلب کند  ی و خلاقانه،احرفهاز طریق داشتن طراحی    دیبا  سیاستیخلاصه  ی بودن: غاتیتبل ▪

  ی ها شعار، نقل قولنمودار، مدل مفهومی،  از رنگ، آرم، عکس،    مناسب  استفادههمانند    هایژگیاز و  برخی  سندگانینو  لازم است   بیترت

 در کارشان بگنجانند. را    رهی مصور و غ

،  از متقاعد کردن مخاطب  یبخش بزرگ.  متقاعد کردن استسیاستی  خلاصه    کیهدف    داشته باشید:بر شواهد    یمبتنرویکرد   ▪

  نشان دادن  ی از شواهد برامحور باشند. همچنین   است. بنابراین راهکارها بایستی شواهد  شواهداستفاده از  خود با  یها دهی از ا  تیحما

 های موجود استفاده نمایید. مشکلات در سیاست

بنابراین  دهد.  یرا هدف قرار م  گذاریاستیگرا است که متخصصان سعمل  یابزار  سیاستی  خلاصه  باشد:   ریپذو امکان  یعملها  توصیه ▪

و قیود اجرایی، مدیریتی، محدودیت منابع و بودجه، ابعاد    رسدیبه نظر م  نانهیمخاطب واقع ب  ید که برایکن  شنهادیرا پ  ییهاهیتوص

سیاسی و ایدئولوژیک آن در پرتو تجربه گذشته همان بافتار و نیز تجربه دیگر کشورها مورد توجه واقع شده است. توضیح دهید که 

قرار خواهند    ریتحت تأث  اقشار جامعهها، نهادها یا  ، بخشعیصنا،  شود  کدام مناطق  یشما چگونه ممکن است عمل  های سیاستیهیتوص

 های سیاستی ارائه شده با  بدنه تحلیل )متن( ایجاد کنید.پیوندی قوی میان توصیه  گرفت 

 

 

 

 

 

 

 


